學生平安保險理賠SOP

	流程
	注意事項

	學生符合申請條件
	學生發生意外或有住院之相關符合理賠之條件。

	
	

	領取申請表
	至保健中心領取申請表帶回填寫。

	
	

	填妥申請表及準備相關附件
	學生帶回填寫及準備申請表上所需之相關附件。(申請表、診斷證明書正本、收據正本、存摺影本)

	
	

	繳至衛生組
	填妥之後繳回保健中心。

	
	

	檢查及蓋校印
	繳回之後檢查是否填妥，由保健中心向上呈報並蓋學校官印（大小都要）。

	
	

	通知保險業務帶回申請
	打電話通知保險業務並帶回公司申請理賠動作。

	
	

	完成
	學生有收到理賠金才算完成。


-----------------------------------------------------------
當你有需要申請保險時，請至保健中心拿申請表以及此通知，完成後會由學校協助送件至保險業務承辦人員，以利後續理賠動作。

學生團體保險金申請 通知單

	請備妥下列物品後，將資料交至保健中心

	· 學生團體保險金申請書(家長要簽名)

· 存摺影本

· 診斷證明書正本(如果是影本要請醫院再蓋章)

· 醫院收據正本(如果是影本要請醫院再蓋章)

	備註
	


