簽　
主旨：本校新任(職稱、姓名)　　　　　　　 　、卸任(職稱、姓

名)　　　　　　　　　奉令已於　　年　　月　　日完成

交接，檢陳移交清單1份，如附件，請　核示。

敬陳

校長

檔　　號：


保存年限：





　　年　月　日


於　　　　





0





會辦單位：總務處、會計室、人事室





第一層決行





承辦單位　　　　　　　　　會辦單位　　　　　　　　　決行


人事室　　　　　　會計室


　　　　　　　　　　　　奉核後，擬請將簽呈影印


　　　　　　　　　　　　1份併同「移交清單」正本


　　　　　　　　　　　　及「財產明細清冊」影本各


　　　　　　　　　　　　1份送本室存查。








　　　　　　　　　總務處








　　　　　　　　　　庶務組


　　　　　　　　　　　　　奉核後，擬請將「財產明細


　　　　　　　　　　　　　清冊」正本1份送本組存查。











裝





訂





線











簽










