南投縣私立五育高級中學教職員工出國報備單

	申請人姓名
	
	申請人簽章
	

	單　  位
	
	職　  稱
	

	到職日期
	民國    年    月    日
	申請日期
	民國    年    月     日

	預定出國日期
	自民國 　   年　    月 　   日(星期     )起

至民國 　   年 　   月　    日(星期     )止；共　　　天(含例假日）

	擬往國家或地區
	

	使用假別
	休假
	
	事假
	

	
	婚假
	
	補假
	

	
	招生補假
	
	其他

連續假
	

	出國原因
	旅遊
	
	學術交流
	

	
	探親
	
	其他
	

	
	考察
	
	
	

	單 位 主 管
	(請依行政程序陳核)

	教　務　處

會　　　章
	(職員免會)

	人事室會章
	

	校 長 批 示
	


注意事項：

1、 本校教職員工預計寒暑假期間或連續假日出國，應事前申請核准後，始得辦理相關行程及出國手續，並於行前7天依規定辦妥請假手續。
2、 為維護學生受教權及校務推展，教職員工出國應以寒暑假期間辦理為原則。教職員工在非寒暑假期間，如遇有特殊情事需申請出國者，應陳請校長審酌事實，確認無影響教學及校務推展始得核准。
3、 核章程序：1.申請人→2.單位主管→3.教務處會章→4.人事室核章→5.校長核示→
6.核准後依規定辦妥請假手續。

4、 本表單僅供出國報備請示申請用，奉准後，申請人仍應依規定填妥請假卡核准後始得出國，並請附簽奉核准之出國報備單影本。　　　　　　　　1070801製表/1080926修改
