	五育高中實習教室日誌

	日  期
	       年      月      日  
	星期
	□一 □二 □三
□四 □五
	節次
	第   節至第   節

	科  目
	
	班級
	□普通科
□美容科
□圖文傳播科
□多媒體動畫科
□照顧服務科
	年班

	應  到
	人
	實  到
	人
	
	
	

	缺席
學生
座號
	
	值日生
座號
	

	項  目
	記               錄

	實習進度
	

	設備故障
紀錄
(請描述設備位置及故障說明)
	

	實習場所安全與衛生檢查項目
	是
	否

	1
	教室白(黑)板是否清潔
	
	

	2
	電腦桌面是否清潔
	
	

	3
	教室外走廊垃圾是否收拾妥善
	
	

	4
	教室內垃圾是否收拾妥善
	
	

	5
	教室地板是否清潔
	
	

	6
	實習設備用畢是否歸位
	
	

	7
	急救箱是否齊備
	
	

	8
	實習完畢是否關妥電源及門窗
	
	


填表人：                   任課教師：                  科主任： 

實習處：                   會辦：
	五育高中實習場所作業前檢查表

	作業環境檢查項目
	檢查結果
	是否立即改善

	1.消防設備是否置於指定位置。 
	□是  □否
	□是  □否

	2.消防設備是否齊全。
	□是  □否
	□是  □否

	3.消防設備是否在有效使用期效內無故障情形。
	□是  □否
	□是  □否

	4.逃生路線是否暢通。
	□是  □否
	□是  □否

	5.逃生設備是否置於指定位置。
	□是  □否
	□是  □否

	6.逃生設施是否齊全。
	□是  □否
	□是  □否

	7.教室內外是否清潔。
	□是  □否
	□是  □否

	8.工作用具是否齊全及無故障（選否，請填備註欄）
	□是  □否
	□是  □否

	9.照明(含緊急照明)設備是否完善，工作崗位光線明亮充足。
	□是  □否
	□是  □否

	10.急救及應變設施是否完善無短缺。
	□是  □否
	□是  □否

	11.其他安全衛生注意事項，請自行於下填寫檢查。
	□是  □否
	□是  □否

	備註欄
	

	處理改善方式
	□立即處理改善 

□請任課老師或科主任協助改善

□通知總務處協助改善

□其他處理方式右方空白處敘述

	改善後情形說明
	


填表人：                   任課教師：                  科主任： 

實習處：                   會辦：
