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一、本校為防止師生於實習場所中從事教學實習發生傷害，對於有害物或具危險性之設備有所認知與警惕，讓師生對於其所處之環境及使用設備之潛在性的安全衛生問題有所了解，並能對該場所做適當的管理，以保障師生安全與健康，特訂本規則。
二、	各科實習場所確實實施每日保養與環境打掃，由各上課班級任課教師於上完實習課後督促學生實施之。
三、	實習處、各科辦公室設置急救箱，並定期補充或更換過期藥品。 
四、	實習場所各科管理人員除定期於學期末作設備維修保養外，應於期初及期末分別實施安全衛生及設備安全檢查，填寫相關記錄(如附件二)。
五、	學生實習前，任課教師請指導學生正確的操作步驟或實際演練。
六、	學生實習時，應保持安靜，禁止聊天喧嘩或嬉戲追逐。
七、	實習場所一切設備，未經教師或管理人員之許可不得擅自動用。
八、	學生實習時對一切機器設備，應盡力維護，遇有損壞情形，應即報告任課教師處理；如須報修者，請通知實習處技士依修繕程序提出申請。 
九、	學生實習時，除經任課教師許可外，不得擅自離開實習場所。 
十、	任課教師應隨機加強學生之安全危機意識，確保人員機具之安全。 
十一、實習時，任課教師請勿提前下課。 
十二、學生發生意外事故，務必迅速告知實習處，依校內「災害事件處理流程」處理；並填寫「實習場所意外事件處理報告表」(如附件一)，分析檢討發生原因及防止對策等。 
十三、任課教師本身應具備簡單的急救常識。
十四、各實習場所（專業教室）可依本規則另行訂定管理規則。 
十五、本規則經經行政會報通過，並呈　校長核定後實施，修正時亦同。

附件一：
	私立五育高級中學、實習場所 、意外事件處理報告表

	班級：
	學生姓名：

	意外事件發生情況(含時間、地點)：











	如何處理：









	如何預防再發生類似問題：







	任課教師
	科主任
	實習組長
	實習主任
	校長

	
	
	
	
	



附件二：私立五育高級中學  學年度第 學期第 次實習安全衛生檢核表
	實習場所名稱
	 電腦教室

	檢  核  項  目
	各科填表人自評
	實習組長以上人員複評

	
	5
	4
	3
	2
	1
	說明及檢討
	5
	4
	3
	2
	1
	優點及改進事項

	一
、
安

全

衛

生

設

施

方

面
	1.消防器材之設置
	
	
	
	
	
	電腦教室設備已簽立維修合約加強電腦、週邊設備的維護。平日上課則請各任課老師加強愛護設備小心使用的觀念，並控管教室內外環境之清潔。
	
	
	
	
	
	

	
	2.室內照明狀況
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.急救器材之設置及是否齊全
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.內外環境之整潔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.通風狀況及空調維護
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.危險工作區之警戒標示
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.安全衛生標識標語之設置
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.電氣設施之完備性
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9.機器之個別開關與總開關之設置
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10.洗手設備狀況
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11.空間配置狀況
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12.排水系統狀況
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13.機器運轉、切割部份，有無防護設置
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14.逃生設施
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	15.紗窗及紗門之設置
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二
、
安
全
衛
生
管
理
方
面
	1.機具維護保養及記錄
	
	
	
	
	
	遵守實習場所的規定，且留心購入耗材是否符合政府規定之安全及環保要求。
	
	
	
	
	
	

	
	2.器材原料之存放管理是否以先進先出為原則
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.學校自我安全衛生檢查制度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.危險物品(含廢料廢氣)之處理
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.實習過程中秩序之維持
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.專業安全衛生檢查制度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.管理規則之訂頒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.突發事件處理規則之訂頒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9.原料、添加物是否皆經政府檢驗合格
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10.動線管理
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三
、
安教
全育
衛方
生面
	1.實習前及實習過程安全衛生教育
	
	
	
	
	
	加強對師生宣導電腦教室使用規則，以維持實習場所之安全衛生。
	
	
	
	
	
	

	
	2.急救訓練情形
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.學生人事組織之建立及執行
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.安全衛生操作之示範講解
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.學生危險動作之懲處
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.學生是否明瞭安全衛生重於實習技能
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四
、
個防
人護
安方
全面
	1.學生使用機具是否遵守安全操作規則
	
	
	
	
	
	嚴格要求學生養成使用電腦及實習器材之之好習慣

	
	
	
	
	
	

	
	2.個人防護工具之穿戴、使用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.學生對危險物品的了解程度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.學生對使用消防器材的了解程度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小                         計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
總  分 ＝   ×  100
	

=87.74分         
	
 =       分

	說

明
	1. 各校可依實習場性質增刪所列之檢核項目。
2. 各校每學期至少檢核二次。
3. 各小項分數以5分為最高、1分為最低，請在各小項空格中打””。
4. 總分90~100分為特優；80~89分為優良；70~79分為良好；60~69為尚可；59分以下為不及格。


填表人：         年　月　日 實習組長：           實習主任：           校長：　　　　　　　
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